
Guida per il coordinatore allo svolgimento dello scrutinio finale  
Dopo aver fatto accesso ad Argo didup, da Scrutini/Caricamento voti scegliere la classe che il docente 

coordina. 

 

Quindi per verificare se tutti i colleghi del CdC hanno inserito i voti selezionare le proposte di voto.  

Sulle proposte di voto aggiungere il voto di condotta da proporre al CdC. 

Visto che tutti i voti sono stati inseriti, tornare Indietro e scegliere Scrutinio finale e poi Avanti 

 

Importare le proposte di voto 
Dal pulsnatte Azioni scegliere Importa i voti dalla proposta di Voto. 

 



Analizzare alunno per alunno  
Dal tabellone fare doppio clic sul nome del primo studente, quindi analizzare materia per materia, 

controllare che non siano presenti mezzi voti, verificare il voto di condotta. Salvare 

 

Nel caso ci siano Insufficienze caricare le modalità di recupero.  

 

Indicare solo la modalità di recupero.  

 

Salvare e Indietro. 

Solo nel triennio inserire il Dettaglio Credito Alunno 



 

Aggiungere i crediti formativi, eventuali altre informazioni e inserire il valore del credito

 

Salvare e Indietro. 

Per tutti: 

Inserire la Media e l’esito 

Salvare, Indietro e passare al prossimo studente 

 

 

Dopo aver analizzato tutti gli studenti, stampare il tabellone. Da Azioni /stampa Tabellone.  

Si aprirà l’anteprima del pdf. Controllare il tabellone quindi per scaricarlo sul computer premere sul 

pulsante indicato dalla freccia rossa nella figura seguente. 



 

 

Andare Indietro. Se il tabellone scaricato è corretto stampare e firmare. 

Ora si può premere il pulsante Blocca Voti.  

 

 

Da Azioni scegliere Compila Verbale. 

Sono presenti diversi modelli di stampa del verbale, a seconda della classe. Scegliere quello relativo alla 

classe quindi Seleziona.  

Sarà visualizzato il verbale, ma quest’anno Argo non consente di modificarlo direttamente, va scaricato. 

Quindi premere Scarica. Il verbale verrà probabilmente scaricato sulla cartella download del computer. Il 

documento è un odt e va aperto obbligatoriamente con OpenOffice o LibreOffice (al momento sembra non 

compatibile con Word). 

Compilare il verbale, salvarlo in pdf. Stamparlo e firmarlo. 

Il verbale va poi scaricato sul registro elettronico. 

Dopo che tutti gli scrutini sono stati conclusi il coordinatore deve tornare sul tabellone degli scrutini e da 

Azioni deve scegliere “Comunicazione debito formativo” e da lì può scegliere le seguenti opzioni di invio alla 

famiglia.  



  


